Zase seminarkal

Aneb velmi stru¢na prirucka pro napsani seminarky

Ondre;j Filipec

VAROVANI: Siteni tohoto ,,dila“ viibec neni trestné. Naopak: je Zadouci.

Hlavné mezi studenty.
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Vzkaz studentim

Ve své roli vysokoskolského pedagoga se setkavdm s pomérné castym
problémem. TotiZ Ze studenti délaji porad dokola ty samé chyby,

které opakované musim béhem konzultacnich hodin vysvétlovat.
Znovu a znovu. Pritom by stacilo je odkazat na velmi strucny text.
Ten, ktery zrovna drZite vrukou. Tento text Vam samoziejmé
nezaruci, Ze napiSete kvalitni praci, ktera bude hodnocena jako
vynikajici. Pom(ze Vam vyvarovat se zakladnich chyb, kterych se
dopousti vétsina zacateénikl a tim predejit zklamani, kdyz Vam bude
semindrka vracena a budete ji muset pro formalni nedostatky
prepracovdavat. Hodné stésti pfi ¢teni a nasledném psani!



Seminarni prace

A je to tady, zacatek nového semestru. Vymyslel si na nas seminarku!
(To ndm jako nemohl zadat jen prezentaci, jako na jinych kurzech?
K ¢emu mi to bude?). Semindrku si vyucujici nevymyslel, aby Vam
zadal praci. Uptimné, i vyucujici nemaji moc radi seminarky, protoze
s nimi stravi daleko vice ¢asu, nez kdyZz si jen poslechnou Vasi
prezentaci béhem seminafe. Délaji to pro Vas, protoze chtéji, at
rozdifite své znalosti a hlavné, at se naucite psat. Budete to
potiebovat. Teda, pokud neskoncite za pokladnou v Lidlu.

Tak teda fajn, néjak si to odbudu! A tady uz nastdva problém, protoze
semindrku neni mozné odflaknout. Je pottreba si vybrat dobré téma,
stanovit si cile, urcit co chci zkoumat, najit dobré zdroje a hlavné
napsat smysluplny text. Seminarka na vysoké Skole nema ten samy
styl, jak jsme byli zvykli na gymplu (nebo na obchodce, to je jedno).
Nestaci ,,okopcit” par odstavcl z wikipedie (to se nesmil!ll), a dat tam
par vlastnich nazor(, které urcité pana ucitele potési. Na akademické
pldé je seminarni prace odbornym textem.

Vybér tématu

To je prosté zaklad. Nékdy téma je zadano (sakra, pro¢ ndm vybral
témata, o kterych nic nevim?). Je to protoZe ucitel vi, které téma jde
zpracovat a kde je dostatek zdrojd, popfipadé, kdyz se zaseknete pfi
psani, vyucujici vi jak Vam pomoct. Casto je to proto, 7e u? na to téma
sam néco napsal. Nékdy téma zadano neni a mlZete si vybrat.

Fajn, aspon mUlZzu vybrat néco, co mé bavi. Ale dejte si pozor! Téma
by mélo byt primérené. Pokud bude pfiliS obecné, tak se ztratite.
Napf. na téma , demokracie” mUzZete napsat 20 knih, ale stejné se
nikam nedostanete. KdyZ si naopak zvolite téma Gzké, praci dopisete



za 10 minut, protoze zjistite, Ze to dal fakt nejde. Napf. téma
,demokratické principy v rozhodovaci praxi faraona Tutanchdmona v
letech 1333-1323 pf. n. l.“. Téma musime zvolit pfimérené rozsahu,
aby nebylo moc Siroké. Zacnéme od toho, co nds zajima. Napf.
plUsobeni EU na clenské staty (to jako fakt nékoho zajima?). Ale ano.

ZuZeni tématu

Jelikoz vsichni za¢iname zpravidla od toho SirSiho, téma lze zuzit
tfemi zplsoby:

e Obsahové (udélame ho jednoduse konkrétnéjsi).
e Casové (vymezime ho ¢asem ,,v obdobi od do“).
e Geograficky (vymezime mistem ,v CR“ nebo ,tam a tam“).

Takze mame ono ,plsobeni EU na Clenské staty”. Fajn, je to Siroké.
Co tieba ,pGsobeni EU na CR“. Porad Siroké... Co tedy ,ptsobeni EU
na CR v oblasti odpadové politiky“. To uz zni docela konkrétné a téma
je hezky ohrani¢eno. Ne vSechno musime nacpat do ndazvu. Dale
v seminarce miZeme vymezit (v Uvodu), Ze budete zkoumat jen
urcité obdobi. Napfiklad po pfijeti Lisabonské smlouvy, nebo po
vstupu do EU, nebo si urcite jiny vyznamny milnik...

Cil prace

Kazda prace by méla mit svij cil. Bez toho to nejde. Seminarka musi
nékam sméfovat a musite si stanovit, kam zhruba chcete dojit.
Chcete prozkoumat, jak predpisy EU ovlivnily ndrodni predpisy
v oblasti odpadové politiky? Nebo chcete zkoumat, jak je na tom CR
z hlediska nakladani s odpady? Nebo chcete jen popsat, které oblasti
byly ovlivnény vstupem do EU? Cil miZe byt r(zné ambicidzni.
Nejlehci je néco popsat, slozitéjsi je néco odhalit, zjistit proc to tak je.



Vyzkumna otazka

Vyzkumna otdzka je spojena s cilem prace (to je logické, Ze? NemUzZu
mit za cil najit pficiny demokratického deficitu vEU a dat si
vyzkumnou otdzku na vztah Donalda Trumpa k Velké Britdnii).
Vyzkumna otdzka je zdklad. Pokud mam dobrou vyzkumnou otdzku,
pak je tady Sance, Ze i ma prace bude dobra (jak to ale jako mam
poznat, co je dobra a co Spatnd otazka?). Jednoduse feceno, nékteré
otazky sméruji k popisnosti: Kolik je poslanct v Evropském
parlamenté? Je Velka Britanie v Schengenu? Kdy byl pfijat Jednotny
evropsky akt? Takové otdzky fakt nemaji smysl. Jednak sméruji
k popisnosti a taky jde na né jednoduse odpovédét, staci ,zagooglit”.

Dobré vyzkumné otdzky sméruji k analyze a casto se ptaji ,proc”
nebo ,jak“. Jak ovliviiuje EU tvorbu legislativy v CR? Pro¢ Irové
odmitli navrh Lisabonské smlouvy v referendu? Jaké dlvody vedly
k ispéchu populistd v CR? Pro¢ jsou Zeny v Poslanecké snémovné
podreprezentovany? To uzZ jsou otazky Uplné z jiného soudku, protoze
potfebuji hlubsi analyzu. A o to ndm v semindrce jde.

X

Dobré vyzkumné otazky tedy zacinaji slovy ,pro¢” a ,jak”, ty Spatné
»ie“, ,neni“, kolik“ ,vede”, ,nevede”. Nenito ale Zelezny zakon.

Hypotéza

Prace mlize obsahovat i hypotézu (a to je co presné?). Hypotéza je
odhadovany vztah mezi dvéma proménnymi (néco co se méni). Jedna
je zavisla na zméné druhé (té nezavislé). Takie mame nezavisle
proménnou (ta kterd se méni néjak sama) a zavisle proménnou (ta se
nam zmeéni, kdyz se zméni ta nezdvisla (sakra, néjak se v tom ztracim
uz). UkdZzeme si to na prikladu. Mame hypotézu: ¢im delsi praxe



soudcli (nezavisle proménnad), tim méné vracenych pfipadd (zavisle
proménna). Je to logické a souvisi to? Asi ano.

Zakladni vztah maze byt dvoji: Cim vice, tim vice (pozitivni korelace)
nebo ¢im vice, tim méné (negativni korelace). DuleZité je, aby obé
proménné néjak byly méfitelné. Tak schvalné, jak budeme méfit
délku praxe soudcd? Oslovime soudce, nebo jinak ziskdme data o
délce jejich praxe. Na druhé strané budeme zkoumat, kolik pfipadi
bylo danému soudci vraceno. Rozumime si?

Obdobné jako u vyzkumnych otazek, nékteré hypotézy jsou
jednoduché a popisné, jiné naopak sméruji k analyze. Pokud si nejste
jisti, radéji se poradte s vyucujicim. Formulovat dobrou hypotézu da
zabrat i zkusenym akademik(m.

Hypotéza by kazdopadné méla byt formulovana jasné a konkrétné,
méla by obsahovat jasné vymezené proménné. Proména jedné
hodnoty vede k proméné druhé. Zadné asi, mozna, snad... Dobra
prace vSak neodhaluje pouze vztahy mezi proménnymi, ale snazi se
také patrat po pficinach. Pro¢ tomu tak je.

Vice o hypotézach se dozvite tfeba na internetu. Vsak si poradite ©

A co zdroje?

MuizZete mit GZasné téma, skvélou vyzkumnou otazku, ale pokud
nemate zdroje, tak mate problém. Proto je fajn se pfedem podivat,
jestli na to zdroje jsou (ted opravnu nemam na mysli, jestli uz nékdo
na to napsal diplomku na theses.cz). Zkuste se podivat na Google
Scholar (je to glgl, ale vyhledava odbornéjsi texty, nez obycejny
glgl). Nabizi se také Google Books. A v neposledni radé, byste méli
najit mistni knihovnu a podivat se tam. Kdyz ne kvli seminarky, tak



uz z principu. Student by mél védét, kde je knihovna a kdo vi, tfeba
tam potkate i n&jaké kamarady. NAVIC! V knihovné je ochotny
personal, ktery vam pomUZe najit zdroje.

Knihovna ma dalsi vyhodu. Existuji tam databdze, kde jsou tisice
¢lanka, které mlzete pouzit na psani diplomky. Databdaze jako EBSCO,
SCOPUS, Blackwell, HeinOnline a dalsi nebo také vyhledavac
Summon. Staci si kliknout na elektronické zdroje a zadat klicové
slovo, ono uz Vam to néco vyhodi. A pokud ne, vidycky se mlzete
zeptat. Treba té pékné sle¢ny ¢i kluka, co stoji pobliz.

O pfristup k databazim se muzZete pokusit zdomu, ale nebudete moc
Uspésni. Proc? MUZe za to IP adresa. Za pristup do databazi knihovny
plati tu¢né penize, takze pristup je ¢asto omezen pouze na IP adresy
z knihovny nebo z fakulty.

Takze, nez zacneme psat, mély bychom najit néjaké zdroje, které se
budou hodit.

Jak poznat odborny zdroj?

Pokud mam dostatek kvalitnich zdrojd, je tu Sance napsat dobrou
praci. Pokud kvalitni zdroje nemam, dobrou praci nenapidu, at se
snazim sebevic. BohuZel, na internetu moc odbornych zdroji neni.
Proc? Zejména protoze dlsledné nepouzivaji pozndmkovy aparat a
protoZe neprosly recenznim fizenim, kde byly kritizovany oponenty.
Proto je tfeba hledat ve specializovanych databazich a knihovnach.
Pozor, i zde ale mizZeme najit neodborné zdroje nebo zdroje ne pfilis
vhodné pro psani semindrek (ted nardzim na wvyuZivani ucebnic).
Odborny zdroj by urcité mél mit: autora (Clovék nebo instituce),
poznamkovy aparat, byt uverejnén na seriéznim nosici (Novinky.cz
ani Wikipedie nebo Parlamentni listy to fakt nejsou. Myslim tim



akademické casopisy, konferenéni sborniky, akademické monografie).
Zpravidla dohledate, jestli ten casopis je odborny nebo ne (Euro,
Reflex, Zena, Respekt atd.) akademickymi ¢asopisy nejsou.

Kromé toho, odbornost ¢asopisu pozndate, az se trochu zacnete
orientovat vtématu. Jestli nékdo pfinasi dobré, daty podlozené
argumenty, nebo jen néco popisuje a ,,zvani“ bez hlubsi argumentace
a malym poctem zdrojl (i takové akademické casopisy se najdou).
TakZe na vybér literatury pozor! V kazdém pripadé by se v praci mély
vyskytnout ¢lanky z odbornych akademickych ¢asopist. To je zaklad.
Navic ukaZete vyucujicimu, Ze umite hledat kvalitni zdroje, coz je plus.

Zaciname psat

Nejhorsi je zacit. Pak uZz to ale jde néjak samo. Tedy, pokud
neprokrastinujete a neuviznete v prokrastinacnim trojuhelniku
(Facebook, e-mail, Youtube). Na psani prace je potfeba si vyclenit
néjaky cas. Zpravidla ho budete potiebovat vic, nez si myslite. Proto

je dobré mit néjakou rezervu pro pfipad, kdyZ narazite na néjaky fakt
dobry film nebo Véas kdmoska vytahne ven.

Studenti ¢asto maji problém, Ze piSou praci na posledni chvili. Pak je
prace ,odflakla“, jsou v ni gramatické chyby a preklepy a zbytecné
Vam to srdzi hodnoceni.

Prace ma svou titulni stranu, jejiz podoba je upravena dle fakultnich
norem. Je na ni ndzev semindrky, jméno a pfijmeni autora, Casto i
nazev kurzu, datum odevzdani a instituce.

Za titulni stranou se nachazi cestné prohlaseni. Tam je psano néco
vtomto smyslu: ,Cestné prohlasuji, Ze jsem praci vypracovala
samostatné a citovala jsem vSechny pouZité zdroje”. Datum, misto +



podpis, kterym deklarujete, Ze jste praci nikde ,neokopcili“ zjiné
diplomky (ano, i takové pripady jsou a ¢asto konci Spatné).

Pak ndsleduje obsah prace, ktery je vhodné vkladat automaticky. Je
na to funkce ve Wordu: Odkazy — Obsah —a vlozit. Aby Vam to ale
fungovalo, musite mit naformatované ndzvy jednotlivych kapitol
(normalné oznacite mysi, a v nabidce styld zvolite Nadpis 1, nebo
podle dalSich udrovni textu Nadpis 2, 3 atd.). Samoziejmé, styly
nadpisl Ize formatovat a upravit. No a pak kdyZ to budete mit vse
spravné oznaceno, tak date vloZit obsah a je to. Trada, dokonce se
Vam automaticky nasly stranky. Je to dobra véc. Staci vidycky dat
aktualizovat a Word Vam automaticky nacte cislo stranky, kde zacina
prislusna kapitola, dobré co?

Jak napsat uvod prace?

Tady si vyjasnéme jednu véc. Uvod préace neni to samé jako tvod do
vykladu. Na tomto misté musime praci vymezit. Pockat, to uz jsme
prece délali? Ano, akorat ted to napiSeme.

TakZe prvni odstavec strucné predstavi téma prdce: , Tato semindrni
prdce pojedndvd o problematice transpozice smérnic v Ceské
republice. Jednd se o téma z pravniho hlediska vyznamné, jelikoZ ...”
takhle néjak strucné predstavime téma.

Dalsi odstavec by mél stanovit hlavni cil prace, respektive také
vedlejsi cile. ,Hlavnim cilem predklddané prdce je prozkoumat
procesni faktory, které maji negativni vliv na problematiku
transpozice smérnic. Jednd se o cil pomérné ambiciozni, protoze...”

V dal$im odstavci by mély byt vymezeny vyzkumné otdzky, popfipadé

stanoveny hypotézy. TakZe tato ¢ast prace by mohla zacinat slovy:



,Hlavni vyzkumnd otdzka této prdce zni: ,jaké negativni faktory
nejvice ovliviiuji transpozici smérnic v Ceské republice a jak je mozné
tyto faktory omezit?“

Nasleduje odstavec, kde predstavime strukturu prdce. Nebudeme

z toho délat detektivku a narovinu ¢tenafi napiSeme, kolik ma prace
kapitol: ,, Tato prdce je ¢lenéna do tfi kapitol. Prvni kapitola se zabyvd
problematikou smérnic v obecné roviné. Konkrétné se vénuje...”. Zde
je mozné i napsat, proc¢ byla zvolend takova struktura a né néjaka
jind.

V dal$im odstavci by méla byt alespor nazna¢ena metodologie (co to,
jako, je???). Prosté napisete, jestli je prace pripadova studie nebo je
to komparace (srovnani néceho). Pokud je to pfipadova studie, tak
potom jaka? Mame rlzné typy pripadovych studii. Stryéek Google
poradi a ano, naleznete wikipedii. Tam se napf. doctete, Ze néjaky R.
E. Stake nebo R. K. Yin cleni ptipadové studie rlznym zplsobem.
Naptiklad na exploratorni, deskriptivni, explanatorni nebo testovaci.
Jednoduse vybere a napiSseme, proc€ zrovna ta nase je takova.

,Tato prdce je pojimdna jako prfipadovd studie vénujici se
problematice transpozice smérnic. Z hlediska déleni R. K. Yina se jednd
o studii exploratorni, jelikoZ prevdzné rozkryvd problematické aspekty
transpozice smérnic. Z jiného pohledu se vsak miZe jednat o studii
... “Asi tak néjak.

Pokud mame srovnavaci studii (komparaci) tak musime napsat, co
budeme srovnavat a presné to vymezit. Hlavné musime srovnavat, to,
co srovnat jde (nemlZeme srovnavat pravni reZim Antarktidy
s exekuci, ze...).
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V této ¢asti nebo v dalSim odstavci Uvodu by se hodilo zminit také
metodu sbéru dat. Analyzovali jsme dokumenty? Jaké? Nebo jsme

délali rozhovory? S kym, pro¢ a jak? Nebo jsme méli dotazniky? Jak
byly sestaveny a kdy jsme délali vyzkum? Byli jsme v archivu nebo
vyuzivali svédectvi? Jednoduse napiSeme, odkud mame informace,
jak jsme je ziskali a jak jsme je zpracovali.

Pak ndsleduje ¢dast, kde predstavime a kriticky zhodnotime
nejdlleZitéjsi zdroje. ,Kriticky zhodnotime” znamend, Ze uvedeme

jejich prednosti a nedostatky v kontextu nasi prace. TakZe napft.: ,Pro
sepsdni prvni kapitoly byla nejprinosnéjsi monografie Jana Novdka
(2009), ktery do hloubky rozebird plsobeni smérnic. Jeho publikace
vSak opomiji nékteré vyznamné aspekty, jako napf. , (Ano, abychom
mohli néco takového napsat, skute¢né zmifnované dilo musime znat a
trochu o ném popremyslet).

Nebojte, uz jsme skoro na konci Uvodu. Tam je prostor pro uvedeni
prekazek pfi psani prace. Nepiste ale, Ze prekazkou bylo blbé zadané

téma, nedostatek ¢asu, kratky rozsah prace nebo to, Ze jste lini a
hodné prokrastinujete. Zde piSeme neosobni dlvody. Napf. Ze na
zadané téma je nedostatek aktudlni literatury (ne Ze Zzadnou
nemuiZeme najit), nebo Ze se nam nepodafilo ziskat néktera data a
podobné.

Nabizi se také prostor pro podékovani nékterym lidem. Napft.

odbornikiim, které jste konzultovali, nékomu kdo Vam umoznil
pfistup do databadze a podobné. Nedékujte vyrobcim cokoldd a
energy drink(l, domacim mazlickim, tetickam, stryckim a podobné.
Rodice a partnefi jsou na hrané. Ale dékovat individualné celé familii
plsobi neprofesionalné a takovy dojem zanechat nechceme...
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Takze si to shrime: predstavit téma prdce, cile prace, vyzkumné
otazky, predstavit strukturu, metodologii, kritické zhodnoceni zdroji
+ dalsi véci. Samozifejmé, nékteré z téch véci, budu védét az nakonec,
takze se k Uvodu vratim a vylepsim ho. Z toho vseho vyplyva, Ze uvod
bude delsi. A fakt se nemusite bat presahnout jednu stranu. Bonus je,
Ze Uvod se pocitd do délky prace. A Uvod se piSe |épe, nez prace
samotna. Teda, kdyz se to naucite...

Uvod mam a co dal?

Pak uz piSeme vlastni praci, ktera by méla byt clenéna do kapitol.
Primérené. Kapitoly by mély byt pfimérené dlouhé. To znamend mit
pfiméreny pocet odstavcu, které jsou tvoreny pfiméfenym poctem
vét (sakra, kolik je ale pfimérené?). Upfimné? Nevim...

Ale vim, Ze 1) pfiméreny odstavec ma byt asi na 5 az 12 fadkd a
nemél by byt tvoreny jen jednou vétou. 2) Pfimérenda kapitola by
méla mit nékolik odstavcl, urcité delSich neZ jednu stranu. 3) Uréité
nemUZu mit odstavec, ktery je na dva fadky a urcité nemdzu mit
kapitolu, co ma jen jeden nebo dva odstavce.

Takze pokud mam napf. semindrku na 12 stran a z toho mi sezere dvé
stranky Uvod a jednu stranku zavér (ano, i ten se do délky pocita), tak
mi jich zbyva devét. Idedlni by bylo tedy praci ¢lenit na dvé, tfi
kapitoly. V zavislosti na tom, co zrovna délate: napf. jedna kapitola
teorie, druha aplikace na praxi. Jedna kapitola obecné, druha kapitola
konkrétné. Jedna kapitola teorie, druha kapitola aplikace v Cesku,
tfeti kapitola aplikace na Slovensku. Rozumime si? Kazda kapitola,
za¢ind na nové strance (ano, je to plytvani mistem, ale tyka se to
kapitol, nikoliv podkapitol).
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Takze nad strukturou prace je dobré trochu popremyslet a zhruba si ji
rozvrhnout, nez zacnu psat. Pak se totiz miZe stat, Ze 8 stran vystfilim
na teorii a zbude mi 1 stranka na praxi a takova prace je nevyvazena.
Think before you write!Usetti to praci.

Jo, a jeSté jedna véc. Délka prace se méfi na pocet slov nebo stran.
Pokud jde o slova, pocitaji se i ty v poznamkach pod ¢arou. Do délky
prace se pocitd Gvod, stat (jednotlivé kapitoly) a zavér. Nepocita se
tam titulni strana, cestné prohlaseni, obsah, seznam zdrojud a pfilohy.
Pokud je prace zadana v poctu stran, mysli se normostrana. Jedna
normostrana je 1800 znakdu, véetné mezer (jinak by si kazdy ten pocet
stran vyresil jinak, napf. 20 pismem a fadkovanim 2,0 a seminarka by
byla raz dva. Btw, standard fadkovani je 1,5). Zvykem byva odsadit
prvni vétu odstavce (tak jak je to vyjimecné i u tohoto).

Co styl psani?

0.k., tahle ptiruc¢ka neni Uplné dobrym prikladem, jaky styl zvolit pfi
psani seminarky. Pravdou je, Ze semindrka musi byt psana odbornym
jazykem, velmi spisovnou cestinou. Odborny jazyk (ale zase to
neprehdnét, i odborny text ma byt srozumitelny) je v akademickém
podani velice suchy, sterilni, bez emoci a prosté nuda. Ani nemlzZeme
pouzivat rQzna prirovnani a jinotaje, neusilujeme o asonance,
aforismy, hyperboly a podobné. Véty typu: , Evropské prdvo prosvita
do ndrodniho prdva jako zlatavé slunce na letni obloze, kdyZ pronikd
do kristalového jezera” do seminarky nepatfi. Ano, na stfednich
Skolach v hodinach cestiny nas ucili, Ze se mame snafzit jazyk pouZzivat
ve své nejkrasnéjsi poetické variabilité, aby wvynikl. Na to ale
zapomente. Basnicky a prozu si piSte doma.
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Jaky styl tedy pouzit? Existuji tfi, doporucuji jeden. A to psat
neutralné: ,Tato prdce je clenéna...”. ,Juan Linz (2001) prindsi
definici“. , Treti argument poukazuje na fakt, Ze...”.

Pak jsou styly méné vhodné, nikoliv vSak chybné. Je to tzv. autorsky
plurdl, psan z pohledu ,my*“. Tedy: ,V této prdci si pfedstavime, jaky
pfinos mizZe mit mediace pro rfeseni sport v oblasti ...” Je to takovy
privodcovsky styl, které je fadé studentl blizky. Ovsem plsobi to
trochu divné, kdyZz autorem je jeden Clovék, ktery pise ,my“. My,
Karel IV., krdl ¢esky a cisart fimsky... asi tak (ano, pfipoustim, je rozdil
mezi autorskym plurdlem, ¢asto zaménovanym za plural skromnosti a
majestatnim pluralem nebo i plurdlem inkluzivnim ale mam pocit, ze
prvni moznost je lepsi).

Pak se jesté casto mUZeme setkat s tzv. ,Ich formou”, kterd obcas
mUZe evokovat urcitou osobni zaujatost. To pti psani odbornych text(
mUlze byt na potiz: ,Jako téma prdce jsem si zvolil problematiku
exekuci na Mostecku, jelikoZ pochdzim z chudé rodiny, ktera Celi
nékolika exekucim®. Vlastni zkuSenost je fajn, ale neméli bychom
ukazat zainteresovanost. Obcas muZe Ich forma pUsobit sebestfedné:
,Ve své prdci jsem se rozhodla zkoumat problematiku rozvodu,
protoZe se o toto téma dlouhodobé zajimdm a vypracovala jsem si
vlastni statistiku”. Jde to zkratka napsat s mensim dlrazem na sebe.

Jakou formou mam psat?

Dobrd otazka (proto jsem si ji taky sdm polozil). Ne, ale vainé.
Akademicky text se sklada ze Ctyr prvkid: 1) Obecné znamé informace,
2) vlastni myslenky autora 3) nepfimé citace a 4) pfimé citace.
V kazdém textu tyto Ctyri prvky najdete.
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Obecné znamé informace nemusi byt obecné znamé (coze?).
Jednoduse u nich predpokladame, zZe primérné vzdélany ¢lovék by je
mél védét. Jako napf. Ze Poslanecka snémovna ma 200 ¢lend, nebo Ze
Vaclav Havel zemiel 18. 12. 2011 (to jako fakt, az tak konkrétni
informace?). Ano, zhruba vsSichni vnimavi a vzdélani tusi, Ze to tak
bylo. Navic to jde snadno dohledat.

Nemusime podkladat zdroji ani naSe vlastni myslenky. Taky neni
dlvod, kdyZ jsou nase a prezentujeme je v nasi praci. Nase myslenka
by vsak méla byt vidy rozpoznatelnd a odliSitelna od zbytku textu.
Proto zacind napf. slovy: ,Je mozné se domnivat, Ze ....”. ,S timto
tvrzenim je mozné nesouhlasit ze dvou davodd...”. | vlastni myslenky
bychom méli podkladat fakty a odkazovat u nich na zdroj.

To co vidy podkladame, jsou pfimé a nepfimé citace. Pfima citace
doslova a do pismene prenasi jiny text do nasi prace. Pozndme ji tak,
Ze je cela v uvozovkach a dava se do kurzivy. Na konci vzdy musi byt
odkaz na zdroj. Napf. kdyz cesky politik a filozof Jan Sokol uved!: ,V
blizkovychodnich zemich jsou stovky, moznd tisice fanatikd, ale jsou
tam miliony normdlnich lidi. Pokud se podafi jim pomoci udélat si
pordadek doma, tak tam rddi zistanou. Déleni na fiSe dobra a zla je
nebezpecné.“(Sokol 2008: 36). Jednoduse, prevezmeme cely text
slovo od slova do nasi prace.

Ale pozor! Pfima citace ma své zvlastni vyuziti. Nikdy ji nepouzivdame
proto, abychom si usnadnili praci a polepili seminarku z pfimych
citaci. Pfima citace se pouZziva, kdyz a) dokumentuje néjaky historicky
vyrok, b) vyjadfuje néco, co nemlzZe byt zjednoduSeno nebo
parafrazovano, jinak by se zkreslila plvodni informace, c) kdyz
vyjadfujeme néci nazor nebo za d) kdyZz chceme oZivit text. Pfima
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citace se tedy vyskytuje vzacné a méla by tvofit asi tak 10-15 % textu.
Zaroven, odstavec by nemél nikdy zacinat nebo koncit pfimou citaci.

Hlavnim stavebnim kamenem kazdé pridce je nepfima citace
(jednoduse opiSeme vlastnimi slovy, shrneme, poukdZzeme na to, co
napsal jiz nékdo jiny). Nepfimou citaci pozname tak, Ze zacina slovy:
,Dle Petra Novaka ..“ ,Jak poukazuje Jan Cerny ..“ ,Dana
Svobodova a kol. ve svém ¢lanku s nazvem...“,“jak shrnuje...”, XY
podotyka...“. Jednoduse vlastnimi slovy napiSseme, o ¢em informuje
nékdo jiny. PficemZ to muiZeme shrnout, zhustit, parafrazovat,

rozvinout, srovnat a podobné.

Odkaz uvadime vidy u pfimych a nepfimych citaci. Také kdyz
uvadime néjaka tvrdd data (Cisla, statistiky, procenta). Kdyz
odkazujeme na néci praci nebo néci nazor. Z textu musi byt patrné,
odkud informace pochazi. Odkazuje se bud v textu pomoci kulatych
zavorek (Novak 2018: 34). Nebo pomoci poznamek pod ¢arou.' Tam
mUzete také vkladat drobna vysvétleni.

Tabulky, grafy, obrazky

Tabulky, grafy a obrazky jsou fajn a dokdZou zabrat néjaké misto
v prdci. Ale neprehdnéjte to. Pokud jich je vic, je dobré je dat do
prilohy. Na tabulku, graf nebo obrazek bychom méli odkazat v textu.

Samoziejmé kazda tabulka, graf nebo obrazek maji svlj nazev. Tyto
vloZené objekty jsou zarovnany na stfed a hned pod nimi je nutné
uvést zdroj. Vidy se snazte tyto prvky okomentovat a interpretovat
(Ctenaf by mél tusit, pro¢ se tam najednou objevil graf a co z toho
grafu vyplyva).

! p¥es Word: Odkazy, vlozit pozn. pod carou.
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Psani zavéru

To je uz jednoducha zéleZitost. Znovu zhruba v jednom nebo dvou
odstavcich predstavime téma prace (ano, opakuje se to, protoZze uz
jsme to psali v Uvodu). Zavér je néco jako ,zrcadlo Uvodu”. Kdyz si
prectu Uvod tak vim, o ¢em prace bude, kdyZ si pfectu zavér, vim, o
¢em prdace byla a k éemu vyzkum doSel. Prosim Vas, zavér nepiste
jako shrnuti, co jste délali v které kapitole.

V zavéru znovu zminime nase vyzkumné otazky a uvedeme na né
odpovéd To nejpodstatnéjsi, co jsme vyzkoumali. V zavéru bychom
neméli uvadét nové informace, které jsme predtim v praci nezminili a
neresili. To co uvést mlzeme je doporuceni pro dalsi vyzkum.
V prlibéhu psani totiz mdzZeme narazit na néco zajimavého, cemu se
vénovalo jen malo lidi a mdzeme tak inspirovat nékoho k napsani
dalsi prace.

Seznam pramenti a literatury

Za zavérem se zpravidla nachazi ,Seznam pramend a literatury”.
Pramen je jedineény zdroj informaci (Vyrocni zpravy, svédectvi,
archivni zdpisy atd.). Literatura je prakticky vSechno, s ¢im uz nékdo
pracoval pfed nami (hlavné knizky, sborniky, ¢lanky akademickych
Casopisu). Zdroje zapisujeme podle citacni normy dané fakulty. Kazdy
typ zdroje ma svij styl zapisu. Sefazujeme je podle abecedy. Pokud
zdroji mame hodné, mizZeme je rozdélit do kategorii. Napt. zakony a
judikatura, ¢lanky, monografie, elektronické zdroje.

A co dal?

Praci nechat chvili ulezet, pak si znovu precist, doladit Uvod, opravit
chyby. Nejlepsi je dat praci precist nékomu jinému (kazdy mame
trochu jiny mozek a nékteré chyby nevidime). Pak uz vytisknout a
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svazat. Mé to staci kancelarskym konikem sepnout vlevo nahofte.
Jasné, plastovy obal vypada dobre, ale mysleme zase na pfirodu.
Proto nabaddm studenty pouZivat recyklovany papir a nebdt se
tisknout na obé strany.

Hlavné praci véas odevzdejte. Pocitejte s tim, Ze chvili bude trvat, nez
si ji Vas ucitel precte (ne, fakt necekdme u mailu zrovna na tu Vasi
praci, abychom ji mohli co nejrychleji opravit a dat Vam jesté ten
samy vecer védét vysledek). MlzZe to trvat i nékolik tydnl a navic
Vam vyucujici mlzZe praci vratit a poZzadovat prepracovani. TakZe se
to natahne na deldi dobu, nez jste si plvodné mysleli. To mlzZe byt
problém, pokud se napfiklad zavird STAG, AIS, UIS nebo jak se systém
jmenuje.

Praci mi vratil k prepracovani

To se stava, asi néco bylo $patné. Casto studenti délaji ty samé chyby
(zase). TakzZe si projdéte nasledujici ,,Checklist” a vychytejte chyby. To
mUiZete udélat i jeSté predtim, nez praci odevzdate poprvé:

Formadlni ndleZitosti

Neni prace plagiat, Ze? MoZnost kontroly pres www.odevzdej.cz

2. Je titulni strana podle smérnice dékanky/dékana o psani zdvéreénych
praci?

3. Je souclasti prace Cestné prohlaseni? Podepsal/a jsem Cestné prohlaseni?

4. Je v praci automaticky generovany obsah?

5. Je prace dostate¢né dlouha (£ 10 %, podcitd se uUvod, stat, zavér i
poznamky pod ¢arou)?

6. Jsou vSechny odkazy zpracovany podle smérnice o odkazovani na zdroje?

7. Mam vsSechny pfimé citace v kurzivé, v uvozovkdch, a mam u nich
uveden zdroj, ze kterého pochazi?
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10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

Jsou odkazy na zdroje vSude tam, kde maji byt? Mam vsechna tvrzeni
podloZena dlikazy, tj. fakty?

Mdam spravné gramatiku a v praci se nevyskytuji hrubky a zbytecné
preklepy?

Spravné Cisluji kapitoly (seznam zkratek, Uvod, zavér a seznam zdroju se
necisluje)?

Mam spravné dlouhé odstavce (odstavec, ktery ma méné nez 5 fadkd, je
zbytecny, stejné tak kapitola nebo podkapitola, kterd ma jeden nebo dva
odstavce)?

Mam v praci dostatek zdrojli (zadané minimum zdrojl je fakt minimum,
tedy znamka E)?

Mam v praci dostatek cizojazyénych zdroji?

Je v praci seznam pramen a literatury?

Mdm cislovani stranek?

Obsahuje prace avod, ve kterém je vymezeni tématu (Casové, obsahové,
geografické), jsou zde stanoveny cile prace, vyzkumné otazky/hypotézy,
predstavena struktura prace a logika vystavby jednotlivych kapitol? Je
v Uvodu kriticky rozbor jednotlivych prameni a literatury, se kterymi
pracuji? Je zhodnocen jejich pfinos pro mou praci? Jsou soucasti
metodologicka vychodiska prace, popfipadé jiné podstatné informace,
které by v ivodu mély byt uvedeny?

Obsahuje prace zavér, ktery shrnuje celou prdci (nepfinasi nové
informace)? Jsou vzavéru odpovédi na vsechny feSené vyzkumné
otazky/hypotézy? Popfipadé jsou pfedstaveny nové moznosti vyzkumu
dané problematiky?

Podival/a jsem se na CSN 016910 a mam predstavu o tom , jaky je rozdil
mezi pomlckou —a spojovnikem -, jak sprdvné pouZivat % a §, poptipadé
dalsi znaky?

Obsahové nadleZitosti

1.

Je prace stylisticky spravné a psana odbornym jazykem? Nejsou tam
nahodou néjaké Zurnalismy nebo slohové utvary, které se tam nehodi?
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2. Skutecné v praci provadim analyzu (nejedna se pouze o kompilat pravni
Upravy nebo popis)?

3. Navazuji mi véty a odstavce logicky na sebe? Jak spolu souvisi jednotlivé
Casti prace?

4. Re$im skute¢né vtextu definovany problém nebo odbihdm do jinych
oblasti?

5. Mam vsSechny své argumenty a nazory podloZené kvalitnimi daty
(nenapisu pouze to, co si myslim, ale také zdGvodnim proc¢ si to myslim)?

6. Reagoval/a jsem na vsechny pfipominky a doporuceni, které jsou
v opravené praci uvedeny?

Doporucené zdroje

Prestoze tato prace vychdzi predevsim z vlastni zkuSenosti, rdd Vam
doporucéim nékteré zdroje. Které Vas tfeba naudci psat kvalitni texty
nebo rychle ¢ist. Napt. desitky stranek za hodinu. A to se hodi...

Sanderova, Jadwiga (2005) Jak Cist a psdt odborny text ve
spolecenskych véddch. Praha: Slon.

Zbiral, Robert (2009) PFirucka psani semindrnich a jinych VS
odbornych praci. Praha: Linde.

Newton, Kennet (2008) Jak interpretovat text: kriticky tivod do teorie
a praxe literdrni interpretace. Olomouc: Periplum.

Eco, Umberto (1997) Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votabia.

PS: Diky skvélé kolegyni Dr. Petfe Méstankové za komentare. Fakt mi pomohly.

20 v. 20. 3. 2018



